TRABAJO EXAULA GRUPAL                                            TERCER AÑO CONTADOR
Asignatura: PRACTICA III            Periodo dos               Profesor: Lic. Pedro Arnoldo Aguirre Nativí.
OBJETIVO: Que el  educando conozca el diseño, contenido y uso de formularios y documentos relacionados con algunas de las operaciones que se registran durante el proceso contable.

INSTRUCCIONES:

Obtener originales de los documentos listados a continuación, y además:

· Conceptuar cada documento

· Describir el uso de cada uno y su importancia

· Agregar el documento original.

LISTADO:

Cheque


Nota de abono


Contrato de cuenta de ahorro

Remesa


Notas de cargo


Contrato de cuenta corriente

Depósitos a plazo
Libreta de ahorro

Contrato de cuenta  a plazos
Money order

Quedan


Estado de cuenta corriente

Bonos


Pagares



Comprobante de depósitos de ahorro

Giros bancarios

Letras de cambio

Contratos de venta al crédito

Arqueo de caja

Certificado de acciones

Control de disponibilidad diaria

Conciliación bancaria
Nota de envío


Comprobante de retiro de ahorro

Comprobantes de:
· Caja



Planillas de :

· Egreso




*Seguro

· Ingreso




*AFP

· Diario




*Sueldos

· Boucher


Formularios de :

· Envío




*Renta

· Inventario (tarjeta Kardex)

*IVA

Otros documentos.
CARACTERISTICAS DEL REPORTE:

1. Trabajar en grupo de cuatro miembros
2. Presentar en fólder tamaño carta

3. A  computadora letra tamaño 12 Time New Roman o Arial
4. Agregar: Caratula, índice, introducción, desarrollo del trabajo y conclusiones de aprendizaje personal de cada integrante del grupo.

